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คูมือสาํหรบัประชาชน: การขอใบรับรองการกอสรางดดัแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:สวนควบคุมอาคารและผังเมือง 

สํานักงานเทศบาลนครอุดรธานี 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักงานเทศบาลนครอุดรธาน ี

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน

หนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ใหบริการ: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวงขอบัญญัติทองถ่ิน

และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ 15วัน 

9. ขอมลูสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีส่ดุ 0  

 จาํนวนคาํขอทีน่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน]การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 

32 21/05/2558 16:32  

11. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานที่ใหบริการท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีจะดําเนินการคูมือการขอใบรับรองการกอสรางอาคาร/

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหต ุ- 

12. หลักเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

เม่ือผูไดรับใบอนุญาตไดกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชหรือผูแจงตามมาตรา 39 ทวิไดกระทํากา ร

ดังกลาวเสร็จแลวใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบตามแบบ ท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพ่ือทําการตรวจสอบ

การกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับแจง  

ถาเจาพนักงานทองถ่ินไดทําการตรวจสอบแลวเห็นว าการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร 

นั้นเปนไปโดยถูกตองตามท่ีไดรับใบอนุญาตหรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิแลวก็ใหออกใบรบัรองให  

แกผูไดรับใบอนุญาตหรือผูแจงตามมาตรา 39 ทวิเพ่ือใหมีการใชอาคารนั้นตามท่ีไดรับใบอนุญาตหรือท่ี  

ไดแจงไวตามมาตรา 39  ทวิได 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นแจงและเสียคาธรรมเนียม 

 

1 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถ่ินใน

พ้ืนท่ีท่ีจะขอ

ใบรับรองการ

กอสรางดัดแปลง

หรือเคลื่อนยาย

อาคารตามมาตรา 

32) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ตรวจสอบนัดวันตรวจ 

 

7 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถ่ินใน

พ้ืนท่ีท่ีจะขอ

ใบรับรองการ

กอสรางดัดแปลง

หรือเคลื่อนยาย

อาคารตามมาตรา 

32) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

อาคารท่ีกอสรางแลวเสร็จ

และพิจารณาออกใบรับรอง

อ. 6 และแจงใหผูขอมารับ

ใบน.1 

 

7 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถ่ินใน

พ้ืนท่ีท่ีจะขอ

ใบรับรองการ

กอสรางดัดแปลง

หรือเคลื่อนยาย

อาคารตามมาตรา 

32) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม 15 วัน 

14. งานบริการนีผ้านการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คําขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แบบคําขอ

ใบรับรองการ

กอสรางอาคาร

ดัดแปลงหรือ

เคลื่อนยายอาคาร 

(แบบข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

ใบอนุญาต

กอสรางอาคาร

เดิมท่ีไดรับ

อนุญาตหรือใบรับ

แจง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดง

ความยินยอมจาก

เจาของอาคาร 

(กรณีผู

ครอบครอง

อาคารเปนผูขอ

อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือ

ใบอนุญาตเปลี่ยน

การใชอาคาร 

(เฉพาะกรณีท่ี

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อาคารท่ีขอ

อนุญาตเปลี่ยน

การใชไดรับ

ใบรับรองหรือ

ไดรับใบอนุญาต

เปลี่ยนการใช

อาคารมาแลว) 

5) 

หนังสือรับรอง

ของผูควบคุมงาน

รับรองวาได

ควบคุมงาน

เปนไปโดยถูกตอง

ตามท่ีไดรับ

ใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 

16. คาธรรมเนยีม 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัที๗่พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 

๒๕๒๒ 

คาธรรมเนยีม0 บาท 

หมายเหต ุ- 

 

 

17. ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีนสํานักงานเทศบาลนครอุดรธานี 

หมายเหต(ุ1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.udoncity.go.th) 

2. ทางโทรศัพท ( 042-325176-85 ตอ 6111) 

3. ทางไปรษณีย (สํานักงานเทศบาลนครอุดรธานี ถนนอธิบดี ตําบลหมากแขง อําเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี 

41000)  

4. ศูนยดํารงธรรมจังหวัดอุดรธานี  

5. รองเรียนดวยตนเอง 

6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการเทศบาลนครอุดรธานี) 

2) ชองทางการรองเรยีนจังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหต(ุผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
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3) ชองทางการรองเรยีนศูนยบรกิารประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วนัที่พิมพ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเวบ็ไซตแลว 

จดัทาํโดย อภิชาต.ิ วงษา 

อนมุัตโิดย สินิทธิ์บุญสิทธิ ์

เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK 

 

 

 
 


